W-sektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola
RIKTLINJE
2023-05-23

Arkivering

§1 Historik

e 2015-03-02 - Riktlinjen antogs pa ett Styrelsemote.
e 2022-01-28 - Riktlinjen uppdaterades for att folja Grafisk Profil pa Styrelsemote |.

e 2023-05-23 - Riktlinjen uppdaterades pa Styrelsemote VI dar §3 och §7 dndrades. Redaktionella
andringar utférdes genom hela riktlinjen for att félja Grafisk Profil.

§2 Bakgrund

For att Sektionens kultur och historia ska kunna bevaras bor arkiveringen av det material som skapas
av Sektionen ske pa ett enhetligt satt. | denna riktlinje finns det beskrivet hur man ska ga tillvaga vid
arkivering av de saker som mest frekvent produceras pa Sektionen.

§3 Posters

Sekreteraren, i egenskap som Sektionens arkivarie, avgor vilka posters som ska arkiveras.
Eventansvarig ska i sddant fall marka postern med datum och namn pa evenemanget pa baksidan -
dven om detta tydligt framgar pa framsidan. For att posters ska kunna arkiveras i parmar bor de som
storst tryckas i A3-format.

§4 Tygmarken

Vid tryck av tygmarken ska ett exemplar lamnas till Sekreteraren som sedan arkiverar dessa i avsedd
tavelram i Watmarken.

§5 Ekolodet, W-dagsbroschyren, Nolleguiden, Aktiwitetsguiden, Ars-
bdcker och dyl.

Vid tryck av Ekolodet, W-dagsbroschyren, Nolleguiden, Aktiwitetsguiden, arsbocker eller dyl. ska ett
exemplar ldmnas till Sekreteraren som arkiverar dessa i plastfickor i avsedd parm.
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§6 Ouweraller och andra sektionsattiraljer som bdres

Ouweraller och andra sektionsattiraljer som bares (t.ex sweatshirts och tygkassar) arkiveras i en
kartong i arkivet.

§7 Arkivering av priser och gévor

Priser eller gdvor som Sektionen erhallit ska finnas tillgdngliga for Sektionsmedlemmars och 6vriga
manniskors beskadan. Dessa ska forvaras bakom skyddat glas, t. ex i en tavla eller skap med glasdérrar.

§8 Utldning av arkiverat material

Arkiverat material far endast Ianas ut vid mycket speciella tillfallen med god motivering. Den som vill
lana nagot ska kontakta Sekreteraren och komma 6verens med hen angaende utlaningen.
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