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§1 Historik

e 2022-05-03 - Policyn antogs pa Varterminsmote 2022 och ersatte da Policy for
bokslutsdisposition och fonder.

e 2022-11-22 - Policyn uppdaterades pa Hostterminsmotet 2022 dar §4:5 och §4:6 tillades.

e 2023-04-25 - Policyn uppdaterades pa Varterminsmotet 2023 da §6:3:5 lades till och §5:1 p.5
andrades redaktionellt.

e 2023-05-23 - Tabellen under §5:2 Attestering uppdaterades redaktionellt under Styrelsemote VI
for att folja Reglementet och inkludera det nya Pubmasteriet.

§2 Formalia

§2:1 Sammanfattning

Denna Policy syftar till att vdagleda och ge ramar fér Sektionens ekonomiska arbete vad géller
ekonomisk forvaltning, budgetering och budgetavsteg, utldgg i Sektionens rakning och attestering
samt bokslutsdisposition och fonder.

§2:2 Ordlista

e Resultatenhet: En enhet inom Sektionen med egen budget och ansvar for sitt eget resultat. Ett
utskott ar ett exempel pa en resultatenhet inom Sektionen.

e Budgetpost: Konkretisering av kostnad eller intdkt inom detaljbudgeten, till exempel “fika”.

e Attestering: Skriftligt intygande av person med ekonomiskt ansvar som sakerstaller att utlagg i
Sektionens rakning ar riktiga och/eller korrekt bokférda.

§3 Principer om god ekonomisk forvaltning

Forvaltningen av Sektionens ekonomi bor félja nagra grundlaggande principer for att sakerstélla att
pengar och andra tillgdngar utnyttjas pa basta satt. Dessa inkluderar, men ar inte begransade till:

e Sektionens tillgangar ska i forsta hand anvandas pa sa satt att de direkt gagnar dess medlemmar
och 6vriga studerande vid utbildningar som raknas till W-sektionen. Detta utesluter dock inte ftill
exempel representation eller dylikt som syftar till att varna om Sektionens relationer med 6vriga
sektioner och ldrosaten eller for att framja Sektionens image.

e Sektionens tillgangar ska forvaltas pa sa satt att sloseri och svinn motverkas i storsta mojliga
utstrackning samtidigt som eventuella andra krav pa till exempel miljomassig hallbarhet uppfylls.

e Alla inkdp och investeringar i inventarier, sarskilt de av relativt stora matt, ska vara noggrant
Overvagda satillvida att de uppnar maximal medlemsnytta dven ur ett langsiktigt perspektiv
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§4 Budget
§4:1 Syfte

Sektionens budget ska betraktas bade som ett riktméarke och som en prognos fér det kommande arets
resultat. Sarskilt budgeterade kostnader bor i vanliga fall inte 6verskridas. Daremot ska det finnas ett
visst handlingsutrymme for att mojliggéra smidiga anpassningar efter verkligt utfall vid de tillfallen da
budgeten ar feldimensionerad.

§4:2 Rambudget och Detaljbudget

§4:2:1 Rambudget

Det ar Sektionsmotet som beslutar om Sektionens Rambudget. Rambudgeten beskriver totala intakter,
kostnader och resultat for alla resultatenheter. Styrelsen ansvarar for att lagga fram forslag pa
Rambudget infor nastkommande ar pa Hostterminsmotet. Vid behov kan Rambudgeten justeras vid en
budgetrevidering pa Varterminsmotet. Nar Rambudgeten presenteras ska dven ett utkast till
Detaljbudget presenteras som underlag till Sektionsmotets beaktning.

§4:2:2 Detaljpudget

Det &r Styrelsen som beslutar om Sektionens Detaljbudget. Detaljbudgeten ska ses som en
konkretiserad version av Rambudgeten genom att dela upp intdkter och kostnader pa budgetposter
som beskriver till exempel hur mycket pengar ett utskott far lagga pa fika m.m. Detaljbudget ska
faststéllas av Styrelsen pa ett protokollfort méte snarast maojligt efter att Rambudget faststallts pa
Hostterminsmotet, och efter eventuell revidering pa Varterminsmotet

§4:3 Budgetavsteg

Eftersom budgeten tas fram innan ett nytt verksamhetsar aterspeglar den inte alltid verkligheten
perfekt och darfor kan avsteg behova goras. Negativa avsteg som innebér en 6kad kostnad for en
budgetpost kan godkannas av Styrelsen. Styrelsen har mandat att godkdnna avsteg fran Rambudgeten
som totalt uppgar i mindre dn 50% av varje resultatenhets budgeterade kostnader, men maximalt 10
000 kr for varje resultatenhet. Sektionsmotet kan alltid godkanna budgetavsteg oavsett storlek.

Exempel: Utskott X har i Rambudgeten budgeterat for 1 000 kr i kostnader. Darmed kan Styrelsen
godkanna budgetavsteg for utskott X som totalt uppgar i 500 kr. Utskott Y har i Rambudgeten
budgeterat foér 50 000 kr i kostnader. Styrelsen har darmed ratt att godkdnna budgetavsteg for utskott
Y som totalt uppgar i 10 000 kr.

| sarskilda undantagsfall som ar av skyndsam art och darfor inte kan vanta tills ett ordinarie eller
extrainsatt Sektionsméte hinner sammankallas har Styrelsen ratt att godkanna avsteg fran
Rambudgeten som 6verstiger 10 000 kr for en resultatenhet. Samtliga budgetavsteg ska dokumenteras
av Styrelsen pa ett protokollfort moéte for ekonomisk transparens och for att underlatta framtagandet
av framtida budgetar. Detta gors dven i de fall dd Rambudgetens resultat inte berdknas paverkas
negativt, till exempel om en 6kad kostnad fér en budgetpost “kompenseras” resultatmdssigt av en
Okad intdkt. Dessa budgetavsteg ska dven redovisas snarast mojligt pa ett Sektionsmote.

Budgetavsteg som syftar till att 6ka kostnader for tack till individer eller grupper ska ej godkdnnas
annat an i de fall da tackbudgeten var dimensionerad for farre personer dn de som har ratt till att fa
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tack.

§4:4 Omdisponering av Detaljpudget

Da Detaljbudgeten ar feldimensionerad, till exempel pa sa satt att en 6kad kostnad pa en viss
budgetpost hade kompenserats av en minskad kostnad pa en annan budgetpost inom samma
resultatenhet, kan Detaljbudgeten omdisponeras. Styrelsen har ratt att omdisponera Detaljbudgeten
och detta ska alltid dokumenteras pa ett protokollfort méte. Vid beslut ska hansyn tas till syftet med
de olika budgetposterna och om detta syfte kan uppfyllas med eller utan omdisponeringen.

§4:5 Undantag

Marginella avsteg fran Detaljbudgeten som inte namnvart paverkar resultatet kan ibland behova
goéras. Darfor kan avsteg fran budgetposter i Detaljbudgeten upp till 500 kr géras utan godkdannande av
Styrelsen. Daremot ska dessa alltid redovisas pa ett Styrelseméte. Undantaget géller inte budget for
tack.

§4:6 Budget for sarskilt omfattande projekt

Projekt som leder till stora utgifter som inte ryms inom den existerande ramen for budget och
budgetavsteg kan godkdnnas och genomforas, forutsatt att Sektionens budgeterade nettoresultat inte
paverkas negativt i for stor utstrackning samt att Sektionens likviditet tillater det. Med andra ord ska
projektets utgifter kompenseras av intdkter, atminstone till den grad att forluster kan téckas upp av
ovriga budgetverktyg enligt denna policy, och det ska inte paverka Sektionens férmaga att genomféra
ordinarie verksamhet. For sadana projekt ska en sarskild projektbudget uppréattas, som antas av
Styrelsen.

§5 Utldgg i Sektionens rakning och attestering

§5:1 Utldgg i Sektionens rékning

Da utlagg gors i Sektionens rakning ska féljande rutiner foljas:

1. Utlagget ska i forvag godkadnnas av individ med attestratt inom den resultatenhet for vilken utlagget
gors. Om individen som gor utlagget sa 6nskar kan godkdnnandet ske skriftligen.

2. Utlagget ska redovisas pa ett utlaggsverifikat (dven kallat kvittomall). Verifikatet ska fyllas i med
kontaktuppgifter till kdparen, beskrivning eller motivering av kopet, for vilket utskott eller
resultatenhet kdpet har gjorts, samt det kontonummer och bank som utbetalningen ska goras fill.

3. Samtliga giltiga kvitton ska fastas pa verifikatet. Kontoslip eller liknande transaktionspapper som
inte ar giltiga kvitton godkannes e;j.

4. Verifikatet ska signeras av den funktionar som attesterat utlagget.

5. Verifikatet ska signeras av den funktiondr som bokfort utlagget.
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Om ovanstaende rutiner inte foljts pa ratt satt ar Sektionen inte skyldig att ersatta utlagget. Om tvist
kring attestering av utldgget uppstar kan Kasséren avgora tvisten. Om giltigt kvitto saknas har Kasséren
ratt att avgéra om en annan verifikationsmetod gar att godkédnna, i enlighet med vad som kravs for
verifikat. Beslut taget av Kassoren gar att 6verklaga till Styrelsen.

§5:2 Attestering

Samtliga utlagg i Sektionens rakning ska attesteras av en individ med attestratt inom den resultatenhet
for vilken utldgget gors. Attestering enligt §4:1 p.1 kan inte goras av samma person som gjort utldgget.
| tabellen nedan listas Sektionens resultatenheter/kostnadsstdllen samt vem som har ratt att attestera
utlagg for dessa. Utover detta har Sektionsordférande, Vice Ordférande och Kassor attestratt for
samtliga resultatenheter. Styrelsen har ratt att ge erforderliga attestratter till individer vid behov.

Resultatenhet/Kostnadsstille

Attestratt

Sexmasteriet

Sexmastare, Penningmadstare

Pubmasteriet

Pubmastare, Penningkapten

Phgset

@werphgs, Ekonomiansvarigt Phgs

Naringslivsutskottet

Naringslivsordférande

Studieradet

Studieradsordférande

Informationsutskottet

Informationschef

Jamlikhetsutskottet

Jamlikhetsombud

Aktivitetsutskottet

Aktivitetsordforande

Ceremoniutskottet

Ceremoniutskottets Ordférande

Wisdomsutskottet

Wisdomsutskottets Ordforande

Valberedningen

Valberedningens Ordférande
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§5:3 Betalkort

Styrelsen har ratt att bestalla betalkort som kan anvédndas vid inkop i Sektionens rakning. Korten far ej
anvandas for att ta ut kontanter ur bankomater eller privata inkép. Korten ar personliga vilket innebar
att den som star pa kortet ar ansvarig for att bankens féreskrifter foljs. | 6vrigt ska samma rutiner som i
§3:1 Utlagg i Sektionens rakning foljas vid anvandning av Sektionens betalkort. Missbruk av kort kan
leda till aterbetalningsskyldighet och indragen méjlighet till kort.

§5:4 Inventarieinkdp

Inventarier ar saker som Sektionen planerar att behalla och anvanda i flera ar framat. Inventarier
inkluderar alltsa inte inkop av forbrukningsmaterial (exempelvis pappmuggar eller skrivarblack) eller
personliga funktionarsklader. Inkép av inventarier som overstiger 500 kr i inkdpsvarde ska i forvag
godkannas av Styrelsen och protokollforas pa ett Styrelsemote. Detta for att se till att Sektionens
inventarier blir dokumenterade, samt for att undvika att inventarier kdps in som redan finns eller som
inte har medlemsnytta.

§6 Bokslutsdisposition och fonder
§6:1 Bakgrund

Som ideell férening har Sektionen som mal att inte gad med ekonomisk vinst. Daremot kan ekonomisk
vinst ett ar anvandas for att kompensera for till exempel ovantade kostnader, inkdp av inventarier eller
icke kontinuerlig verksamhet ett annat ar sa att Sektionens ekonomi pa lang sikt gar jamnt ut. For att
sakerstalla att eventuell vinst anvands pa ratt satt ska dessa pengar 6ronmarkas till specifika andamal.
Detta gors genom bokslutsdisposition.

§ 6:2 Bokslutsdisposition

Till Varterminsmotet ska Styrelsen presentera en bokslutsdisposition som innehaller:

Information om hur mycket medel som lyfts ur fonderna féregaende ar

Status 6ver Sektionens fonder

Information om vilket resultat Sektionen gjort

Forslag over hur Sektionens resultat ska fordelas de ar man gjort ett positivt resultat

§6:3 Fonder

Nedan féljer de fonder som Sektionen har, fondens syfte, vem som beslutar nar fonderna far anvandas
och vad malsumman foér fonden bor vara. Beslut att anvanda medel fran fonder som Styrelsen
disponerar ska alltid dokumenteras pa ett protokollfért mote. For fonder som disponeras av en annan
grupp an Styrelsen ar det denna grupp som ager ratt att besluta om anvandningen av dess medel, men
dven dessa beslut ska dokumenteras av Styrelsen pa ett protokollfért mote.
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§6:3:1 Underhdlisfonden

Syfte: Underhallsfonden ska anvdndas da nagon av Sektionens inventarier gar sonder eller &r i behov
av att rustas upp.

Disponeras av: Styrelsen

Malsumma: 15 000 kr

§6:3:2 Investeringsfonden

Syfte: Investeringsfonden ska anvandas for inkdp av nya dgodelar som sektionen inte redan har for att
gynna Sektionens fortsatta verksamhet.

Disponeras av: Styrelsen

Malsumma: 15 000 kr

§6:3:3 Projektfonden

Syfte: Projektfonden ska anvandas da nagon av sektionens medlemmar vill genomfora ett projekt for
Sektionens medlemmar och som det inte redan finns budgeterade medel for.

Disponeras av: Styrelsen

Malsumma: 10 000 kr

§6:3:4 Jubileumsfonden

Syfte: Jubileumsfonden ska anvandas for att uppmarksamma Sektionens jubileum
Disponeras av: Jubileumskommitén

Malsumma: 20 000 kr

§6:3:5 Styrelsemantelsfonden

Syfte: Styrelsemantelsfonden ska anvandas for att sakerstalla att pengar finns att tillga nar nuvarande
Styrelsemantlar behdver fornyas.

Disponeras av: Styrelsen

Malsumma: 20 000 kr
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